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ANUNT

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare
care guverneazd aceastd procedurd de atribuire, ca singura bazi a acestei proceduri,
indiferent care sunt conditiile proprii ale ofertantului, de prestare a serviciilor. Ofertantii au
obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregiti oferta conform
tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si specificatiilor tehnice
continute Th aceastd documentatie. Nu se va tine seama de nicio exprimare a unei rezerve in
ofertd cu privire la documentatia de atribuire. Niciun cost suportat de operatorul economic
pentru pregitirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi

suportate de citre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.



SECTIUNEA |

INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

L INFORMATH GENERALE
L1. imformatii privind Autoritatea Contractanty
Jenumee oficiala: OFICIUL NATIONAL DE PREVENIRE §| COMBATERE A
SPALARII BANILOR
Agresa: Str. General lon F lorescu, Nr.1, Sector 3
Localitate: Bucuregti Cod postal: | Tara: Romania
030252
Punct de contact: Oficiul National de Prevenire $i Combatere a Spaldrii Banilor, Str.
General lon F lorescu, Nr.1, Sector 3, Bucuresti, Romania
In atentia; Ratd Veronica,  Sef _al | Telefon 021.315. 52,07
Compartimentului Achizitii Publice Fax: 021.315.52.27

E-mail: onpcsb@onpcsh.ro
economic@onpcesb.ro
Adresa/ele de internet (daca este cazul). www.onpcsb.ro

Adresa sediului principal al autoritatii contractante: str. General lon Florescu, nr.1,
sector 3, Bucuregti, Romania
l.2. Sursa de finantare
Bugetul de Staf
’L& Locul de procurare ali documentagiei
Documentatia de atribuire completa (inclusiv caietul de sarcini, formularele pentru

intocmirea ofertelor s$i modelu! orientativ de acord-cadru si contract Subsecvent) va
fi publicata de catre Oficiy| National de Prevenire $i Combatere a Spaiarii Banilor tn

Solicitirile de clarificari $i rdspunsurile aferente acestora vor fi publicate de
Jjutorimtea contractant3 pe site-y| www.onpesb.ro., sectiunea Achizitii publice.

ﬁermenul limitad pentru primirea ofertelor este 25 martie 2022, ora 12:00.
Solicitérile de clarificare se transmit:
- pe fax, sau direct Ia registratura Autoritatii Contractante si
- Pe e-mail la adresa persoanei de contact mentionati din Partea autoritatji
contractante.

Atentie !

Solicitérile de clarificiri se vor inainta urmand modelyl din FORMULARUL 3
Numar zile pan la care se pot solicita clarificiri inainte de data limit§ de depunere a
ofertelor: 3 zile
Transmiterea raspunsului la clarificsri catre toti potentialii ofertanti se va face cy cel
putin 2 zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

In cazul in care operatorul economic ny a transmis solicitarea de clarificare in timp
util, punand astfel autoritatea contractants in imposibilitate de 3 respecta termenui
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de 2 zile, aceasta din urm3 raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care
se respectd, Tn mod cumulativ, urmsitoarele:

a) perioada necesara pentru elaborarea §i transmiterea raspunsului face posibila
primirea acestuia de citre operatorii economici Tnainte de data-limiti de depunere a
ofertelor;

b) raspunsul nu modifici informatiile deja publicate, nu afecteazs modul de
elaborare a ofertelor si nici nu devine necesars publicarea unei erate.

Il. OBIECTUL ACORDULUI-CADRU

Il.1. Denumire acord-cadru:
“Servicii de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de catre Arhivele
Nationale, prelucrare arhivistics $i legatorie, precum si arhivare slectronica”

I1.2. Tipul contractului: "Servicii de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat
de catre Arhivele Nationale, prelucrare arhivistica si legéatorie, precum si arhivare

?
=gy a

electronicd” in conformitate cu cerintele minime ale caietului de sarcini.

l.3. Procedura implica:

Incheierea unui acord-cadru cu un singur operator economic
Il.4. Durata acordului-cadru:

24 luni

I.5. Ajustarea pretului

Nu se accepta actualizarea pretului. Pretul este ferm, in lei, neputand fi modificat pe
intreaga perioada de valabilitate a acordului-cadru

I.7. Descrierea succinti a obiectului contractului subsecvent

Contractele subsecvente ce urmeazi a fi atribuite au ca obiect prestarea serviciilor de
fntocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de cétre Arhivele Nationale,
preiucrare arhivistica si legatorie, precum si arhivare electronica

Cod CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare

I1.8. Estimarea valorii totale a achizitiilor pentru intreaga durat3 a acordului-
cadru (numai in cifre):

Valoarea estimata fira TVA: 1.501.000 lei

Frecventa si valoarea contractelor subsecvente care urmeaza si fie atribuite:

Perioada Valoarea total3, in iei,
farda TVA
01.05.2022 - 31.12.2022 501.000
01.01.2023 - 31.12.2023 750.000
01.01.2024 - 30.04.2024 250.000
Total acord-cadru 1.501.000

lll. LEGISLATIA APLICABILA

1. art7 alin.(1) lit. d), art 9, art.11, art.68 alin.(1) lith) si art.111 alin.(1) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile uiterioare:

2.  art16 si art.17 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G. nr.385/2016, cu
modificérile $i completdrile ulterioare:




3. Ordinul presedintelui Oficiului Na
Banilor nr.78/2022 pentruy aprobarea unei proceduri
servicii prevazute fn Anexa nr.2 Ia L
modificarile si completérile ultericare.

fional de Prevenire si Combatere a Spalarii
proprii pentru achizitia de
egea nr.98 privind achizitile publice, cu

IV. PROCEDURA APLICATA

Procedura proprie pentru achizitia
nr.98 privind achizitiile publice,
prin Ordinul presedintelui ONPCSB

de servicii prevazute in Anexa nr2 Ia Legea
modificdrile si completirile ulterioare, aprobats
nr.78/2022.

cu

V. CERINTE MINIME DE CALIFICARE

urmatoarele documente:

Pentru demonstrarea indeplinirii cerinfelor de calificare ofertantul va prezenta

Cerinte de calificare

Informatii i formalitati necesare pentru
evaluarea respectirii cerintelor mentionate:

Cerinta nr. 1:

Declaratie pe propria
raspundere privind
neincadrarea in situatiile
prevazute la art.164, 165 gi
167 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile
ulterioare

Se va completa Declaratie privind neincadrarea
in situatiile previzute la art.164, 165 si 167 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare, in
conformitate cu FORMULARUL 4.

In cazul in care ofertantul este reprezentat de citre
0 persoand imputernicitd, n cazul persoanelor
juridice, alta decat cea mentionati in certificatul
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului,
se¢ solicita Tmputemicirea (FORMULARUL 2)
respectivei persoane care semneazi Declaratia
sus mentionatd, precum si restul documentelor
depuse in oferts.

Cerinta nr. 2:

Declaratie privind evitarea
conflictului de interese potrivit
art.59-60 din Legea
nr.98/2016, cu modificarile Si
completarile ulterioare

Se va completa Declaratie privind evitarea
conflictului de interese potrivit art.59-60 din Legea
nr.98/2016, cu modificarile si  compietirile
ulterioare, in conformitate cu FORMULARUL 5.

Cerinta nr. 3

Documente de identificare si
inregistrare

Certificatul de inregistrare al firmei sifsau actul
juridic Tn baza ciruia s-a dobandit personalitatea
juridica, in copie cu mentiunea ,conform cu
originalul”(pentru societali comerciale); Certificatul
de inregistrare si copie dupd actul de identitate
pentru PFA/II/IF, in copie cu mentiunea ,conform
cu originalul”.

Certificatului constatator emis de Oficiul National al
Registrului Comertului, care s3 ateste ca obiectul
acordului-cadru  are corespondent in  codul
C.AEN., in copie cu mentiunea ,conform cu
originalul”.




originalui”,

Cerinta nr. 4 Autoritatea Contractantd  solicity prezentarea
Autorizatii pentru prestare de autorizatiilor pentru prestare de activitati de

acti_vi_ta!i de prelucrare _ prelucrare arhivistica, legatorie emise de Arhivele
arhivistica, legatorie emise de Nationale, conform art.19 din Legea Arhivelor
Arhivele Nationale, conform Nationale nr.16/1996, republicats. Se VOr prezenta

art.19 din Legea Arhivelor copii cu mentiunea »<conform cu  originalul”,
Natron_ale nr.16/1996, semnate si parafate.

republicata. '

Cerinta nr. 5 Ofertantul va face dovada c3 dispune de personal
Asigurarea personalului de | specializat pentru servicii de prelucrare arhivisticg,
Specialitate iar personalul de executie a efectuat cursuri de

specializare (CV pentru persoana desemnats
pentru  managementui contractului, iar pentru
personalul de executie cursuri de specializare
“arhivar" COR 441501). Personalyl care va presta
serviciile de prelucrare arhivisticd din caietul de
sarcini, trebuie sj defind cunostinie minime de
utilizare a calculatorylyi in vederea redactsirii
documentelor specifice $i introducerii datelor de
identificare g documentelor  in aplicatia
beneficiarului,

Documentele mentionate mai sus nu sunt obligatorii a fi depuse de operatorii
economici pand la termenul limitd de depunere a ofertelor. In acest caz, ofertantul
are obligatia a prezenta declaratia pe propria  raspundere, semnati de
feprezentantul sau legal, conform FORMULARULUI ¢, insotitd de o anex3 privind
modul concret de indeplinjre a cerintelor de calificare. Autoritatea Contractant Tsi
rezerva dreptul de a solicita aceste documente in cadruyl procesului de evaluare 3
ofertelor, dar oricum, nu mai tarziy de data intocmirii raportului procedurii de
atribuire.

Documentele emise in altd limba decat limba romana trebuie si fie insotite de
traducerea autorizats in limba romana.

Atenfie, nu se folosesc rescurt3ri!

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original, copie
legalizaty sau, dupd caz, copie cu mentiunea “conform cu originalul” pe fiecare
pagind in parte, avand semnatura reprezentantuluj legal sau a persoanej
imputernicite si stampila societatii.

VL. MODUL DE ELABORARE, PREZENTARE $! DEPUNERE A OFERTELOR
VI.1. Modul de elaborare a ofertei tehnice
Propunerea tehnick este formati din FORMULARUL 7 - Propunere tehnica
— Tabel de corespondenti cu specificatiile tehnice minime, care va trebyi
completat de citre ofertanti si transmis conform specificatiilor din caietul ge sarcini.
Propunerea tehnicj va preciza punct cu punct specificatiile tehnice astfe| incat
sd se poati identifica cy usurinta corespondenta cu cerintele din caietul de sarcini
Prin completarea tabelului de corespondentd si va respecta in totalitate cerintele
respective.
Propunerea tehnici va fi numerotata si nsotitd de un OP|S g documenteior.

Ofertantu! va depune o declaratie Pe propria raspundere din care 88 rejasa
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VI1.4. Modul de prezentare a ofertei

(1) Operatorii economici depun ofertele redactate in limba romana. Documentele
redactate in altd limba decat limba romana vor fi insotite in mod obligatoriu de
traducere autorizata.

(2) Oferta va fi elaborats in conformitate cuy prevederile documentatiei de atribuire si
va contine:

a) scrisoarea de inaintare catre Oficiul National de Prevenire si Combatere a Spalarii
Banilor, completats in conformitate cu FORMULARUL 1:

b} imputernicirea, in original, pentru persoana autorizats sa reprezinte ofertantul,
daca este cazul, completata in conformitate cu FORMULARUL 2;

c) documentele de calificare, aga cum au fost solicitate Ja Cap. V. Cerinte minime de
calificare;

d) oferta tehnica, elaborati in conformitate cu pct. VI.1. Modul de elaborare a ofertej
tehnice;

e) oferta financiard, elaborati in conformitate cu pct. V1.2, Modul de elaborare a
ofertei financiare;

f) declaratia de consim{amant privind prelucrarea datelor datelor cu caracter personal
- FORMULARUL 10.

(3) Documentele ofertei vor fi semnate si stampilate de citre reprezentantii legali ai
ofertantului. Oferta nu va confine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte
scrise peste scrisul initial.

in cazul documentelor emise de institutiiorganisme oficiale abilitate in acest sens,
documentele respective trebuie s fie semnate gi parafate, conform prevederilor
legale n vigoare.

(4) Paginile prezentate in oferts trebuie sa fie numerotate si indosariate; oferta va fi
insotitd de un opis al documentelor din dosar care va cuprinde numarul paginii de
referinta si titlul documentului.

(8) Propunerea tehnici $i propunerea financiara se vor introduce fiecare intr-un plic
separat sigilat, care la randul lui, impreund cu celelalte documente de calificare se
vor introduce intr-un alt plic sigilat, care va fi insotit de scrisoarea de ihaintare,
respectiv Formularul nr.1.

(6) Pe plicul exterior al ofertei se vor scrie urmatoarele informatii:

- adresa unde trebuie depuse ofertele: OFICIUL NATIONAL DE PREVENIRE S
COMBATERE A SPALARII BANILOR - Str. General lon Florescu, nr.1, sector 3,
Bucuregti, Rom4nia.

- mentiunea “Pentru procedura de atribuire avind ca obiect Servicii de
intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de cétre Arhivele Nationale,
prelucrare arhivistica si legatorie, precum si arhivare electronici”:

- mentiunea “A nu se deschide inaintea sesiunii de deschidere a oferteior”.

(7} La depunerea ofertelor nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau
desfacute.

(8) Oferta trebuie sa fie transmisa in plic sigilat si gtampilat, marcat cu denumirea i
adresa ofertantului, pentru a permite returnarea fara a fi deschis, in cazul in care
oferta respectivi este declarati a fi primita cu intarziere.

(9) Ofertele trebuie depuse pani la termenul limits de depunere a ofertelor specificat
in anunful de publicitate.

(10) Ofertele se pot depune prin posta, curier sau livrate personal, la sediul Oficiului
National de Prevenire §l Combatere a Spalarii Banilor — la urmétoarea adresa:
Str. General ion Florescu, nr.1, sector 3, Bucuresti, Romania.

Ofertele depuse prin alte mijloace decéat cele mentionate anterior nu vor fi luate in
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considerare.

(11) Oferta depusa la o altd adresa decat cea stabiits sau dupa expirarea datei limit
pentru depunere este considerats respinsa $i se returneazi nedeschis3 la solicitarea
operatorului economic.

(12) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului
economic.

VIl. EVALUAREA OFERTELOR

VIL.1. Evaluarea ofertelor tehnice

Numai ofertele care au indeplinit cerintele minime de calificare vor fi examinate in
acesta etapa.

Verificarea conformititii se va face finandu-se cont de cerintele stipulate in prezenta
documentatie, privind forma si continutul propunerii tehnice.

in urma evaluarii tehnice vor fi considerate conforme numai acele oferte care
indeplinesc specificatiile tehnice minime obligatorii pentru serviciile de
intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de catre Arhivele Nationale,
prelucrare arhivistici si legitorie, precum si arhivare electronici precizate in
caietul de sarcini.

VII.2. Evaluarea ofertelor financiare

Numai propunerile financiare ale ofertantilor ale caror oferte au fost considerate
admisibile vor fi examinate in acesta etapa.

Verificarea conformititii se va face finandu-se cont de cerintele stipulate in prezenta
documentatie, privind forma si continutul propunerii financiare.

Ofertele care depasesc bugetul maxim disponibil pentru prezentul acord-cadru vor fi
respinse.

Orice erori aritmetice vor fi corectate conform prevederilor punctului 6 Cerinte
financiare al caietului de sarcini.

Vil.3. Criteriul de atribuire:

Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire aplicat este ,,pretul cel
mai scdzut” cu conditia respectarii si indeplinirii tuturor cerintelor prezentei
documentatii de atribuire.

Pretul ofertei va fi exprimat in lei, fara TVA, neputand fi modificat pe intreaga
perioada de valabilitate a acordului-cadruy.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturior ofertate,
oferta castigétoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scazut.

Vil.4. Desemnarea ofertei casgtigatoare

Oferta castigétoare se declara din randul ofertelor admisibile.

Oferta admisibil& este oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvati.
Va fi declarata castigatoare oferta care are pretul cel mai scazut, in conditiile in care
ofertantul declarat cagtigator indeplineste criteriile de calificare si selectie
solicitate.

VIL.5. Informarea cu privire Ia rezuitatul procedurii

Autoritatea Contractantd va informa ofertantii cu privire la rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire a acordului-cadru, prin e-mail.

Ofertantii a céror ofertd nu a fost declarati castigatoare vor fi informati asupra
motivelor care au stat la baza deciziei respective, prin e-mail.
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VIll. CAl DE ATAC

VIii.1. Serviciul de la care se Pot obtine informatii privind utilizarea cailor de
atac

Denumire oficialj: DIRECTIA JURIDICA, METODOLOGIE $! RELATIA CU
PARLAMENTUL A OFICIULUI NATIONAL DE PREVENIRE St COMBATERE A
SPALARII BANILOR

Adres3: Str. General lon Florescu, nr.1, sector 3

Localitate: Bucuresti Cod postal: 030252 | Tara: Romania

E-mail: jurid ic@onpcsb.ro Telefon: +40213155207

Adres3 Internet (URL): www.onpcsb.ro | Fax: +40213155227

© e

11



OFICIUL NATIONAL_D]% PREVENIRE
SICOMBATERE A SPALARII BAXNILOR
Str. Gen. lon Florescu nr. 1. sector 3. Bucuresti
Telefon: 021.315.52.80, Fax: #21.315.52.27
Email: pupesbaonp osr Web: an . apesh.rg

CAIET DE SARCINI

"NOMENCLATOR ARHIVISTIC, SERVIC! & PRE_LCRARE ARHIVISTIéA FIZICA Sl
ELECTRONICA, DE LEGATORIE A DOCUMENTE. o= NESECRETE $I CONFIDENTIALE "

1. INTRODUCERE

Prezentul Caiet de Sarcini cons*_e 37Sa™Cw 28T "ieor pe baza clrora prestatorul va
elabora propunerea tehnica si financiara sa-e SesLunCe Cu necesitatile Oficiului National de
Prevenire si Combatere a Spalarii Ban:cr ONPCSB: se~_~1 in continuare beneficiar.

Autoritate contractants: Oficiul Natiora: de P-evere 5. Combatere a Spalarii Banilor

Adresa: str. General lon Florescu. nr 1. sector 3 Bucures:
Telefonffax: 021-315.52.07/021-315 52 27

E-mail; economic@onpcsb.ro

Denumirea serviciilor achizitionate: _Servici; de arhivare a accumentelor” - cod CPV 79995100-6.

Achizitia serviciilor sus-mentionate se va efectua in conformnate cu prevederile art.68 alin.(1) lit.h)

si art.111 alin.(1) din Legea nr.98/2016 privind achizdile publice. cu modificarile si completérile
ulterioare.

Cerintele precizate in prezentui Caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimaie. Orice oferts
prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luata in considerare numai in
masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din prezentul Caiet de sarcini.

2. CONTEXTUL REALIZARII ACESTE| ACHIZITII
2.1. Informatii despre Autoritatea contractanta

ONPCSB este unitatea de informatii financiare a Romaniei, de tip administrativ, cu sediul in
municipiul Bucuresti, organ de specialitate cu personalitate juridica, independent si autonom din
punct de vedere operational si functional, in subordinea Ministerului Finantelor.

Oficiul este organizat si functioneaza in baza Legii nr.129/2019 pentru prevenirea si combaterea
spalarii banilor si finantarii terorismului, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, cu modificarile ulterioare, avand ca obiect de activitate primirea, analiza, prelucrarea
si diseminarea informatiilor cu caracter financiar, supravegherea $i controlul, conform legii, al
entitatilor raportoare in scopul prevenirii i combaterii spalarii banilor si a finantdrii terorismului.
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2.2. Informatii despre contextul Care a determinat achizitionarea serviciilor

ONPCSB detine documente care nu sunt constituite ca unitai arhivistice, asa cum suntele
definite in legislatia privind arhivarea, In ceea ce priveste indosarierea, Copertarea, numerotarea,
$huruirea, etichetarea, sigilarea, inscrierea datelor Pe€ coperta de dosar i inventarierea pe suport
de hartie. ONPCSB detine, de asémenea, documente cu termen de péstrare expirat care pot fi
scoase din evidents.

De asemenea la nivelul ONPCSB nu exista un Nomenclator arhivistic, aprobat de catre
conducerea institutiei $i confirmat de citre Arhivele Nationale.

In urma desfasurarii activitatii structurilor din cadrul ONPCSB care ay vehiculat, de-a lungul

inventarelor si a registrelor de evidenta.

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea contractanti
Scopul arhivarii documentelor este de g asigura un sistem unitar de evidentd, inventariere Si

3. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
3.1.0biectul acordului-cadru

si ordonarea cronologicé a acestora pe rafturi;
c) arhivarea electronica a documentelor constand in digitalizarea lor, pagina cu pagina,
indexarea fisierelor si arhivarea lor.

parte a acordului-cadru respectiv. Implementarea Propriu-zisa a fiecdrui contract subsecvent pe
durata acordului-cadru incepe dupa emiterea $l transmiterea de citre Autoritatea Contractants
ordinului de incepere a activitatilor sau a comenzii de servicii.

3.2.Durata si executarea acordului-cadru
Durata acordului-cadru va fi de 2 ani de la data semnérii de cétre ambele parti.

3.3.Cantitatea documentelor supuse arhiviarii fizice si electronice

Documente Supuse arhivarii fizice



fi incheiate

Prestarea serviclilor care fac obiectul contractelor subsecvente ce vor
in baza acordului-ca restatoruluij

dru se va desfasura in spatiul ce va fi pus Ia dispozitia p

de citre beneficiar.

Prestarea serviciilor prevazute ia pct.2.1 lit.b)-c), se va realiza, conform acordului-cadru,
Pe o durata de 24 lunj dup& cum urmeazs:

Acord-cadry
01 -05.2022-30.04.2024

UM cantitate minima cantitate maxima
contract subsecvent contract subsecvent contract subsecvent
2022 2023 2024
cantitate cantitate cantitate cantitate cantitate cantitate
minima maxima minima maxima minim& maxima

. - . ”

3.4.Protectia informatiilor

Denumire serviciy

- Pprelucrare arhivistics
(arhivare  fizicy si
electronica) $i legatorie,
precum  si  ordonarea
cronologica a unitatilor
arhivistice pe rafturi;

In pericada n care documentele sunt Mmanipulate say Procesate de catre prestator,
protectia documentelor impotriva deterior&rii, distrugerii, sustragerii, accesuly; heautorizat,
divulgarii, Compromiterii sau manifestzrij oricaror riscuri la adresa securitatii acestora va fi
asigurats, prin intermediul sistemelor, masurilor $i mijloacelor beneficiarului si ale prestatorulyi.

Personalul prestatorului care particip Ia manipularea say Procesarea documentelor este
instruit asupra reglementarilor legislative si a semnat fisa individuala de Pregatire si angajamentui
de confidentialitate.

3. CERINTE TEHNICE

Pentru realizarea proiectului privind operatiunile de prelucrare arhivistica (arhivare fizica
$i electronici) vor fi parcurse urmétoarele etape:

3.1 Preluarea fondului arhivistic

Dosarele din fondyl arhivistic vor fi puse la dispozitie, pentry prelucrare, specialistilor
prestatorului de citre un reprezentant al beneficiarului, care va monitoriza periodic activitatea
prestatorului.



Unitatile arhivistice din fondul arhivistic vor fi ordonate, de catre prestator, cronologic,
potrivit problematicii si termenelor de pastrare, dupa un criteriu stabilit, in conformitate cy
Nomenclatorul Arhivistic realizat de catre prestator.

Depozitarea pe rafturi a documentelor prelucrate arhivistic se va face de catre prestator,
cronologic.

3.2. Desprifuirea documentelor

3.3. Toaletarea documentelor

Executia toaletarii documentelor const in:
- netezirea foilor:
- inlaturarea marginilor franjurate, fir eliminarea partilor utile (text, desen etc.);
= reparatii ale zonelor sfagiate (prin folosirea de scotch de hartie);
- plierea foilor Ia dimensiunea formatului de dosar, in principiu A4;
- lipirea alonjelor Ia documente cu lipici de tipografie, astfel incat dupd indosariere filg
respectiva sa fie vizibils in intregime;
- Tnlaturarea agrafelor (acelor, capselor etc.) si a ciornelor.

3.4.Constituirea unitétilor arhivistice

Documentele Supuse procesului de prelucrare se vor preda de cétre beneficjar catre
Prestator pe bazi de proces verbal.,

datelor si rezolutiilor,

Dosarele nu trebuie sa aibd mai mult de 250-300 file; in cazul depdsirii acestui numar, se
constituie mai muite volume ale aceluiasi dosar, cy respectarea problematicii continutului,
ordonarea fiind efectuats in asa fel incat volumele s3 ny contina mai putin de 100 file.

Elementele care alcatuiesc un dosar sunt urmatoarele:

* coperta dosarului (anexa nr.1 i

* opisul documentelor (anexa nr.2);

" documentele, in ordine cronologica (documentul de bazi cu anexe, variante,
schite);

*» fila de incheiere (anexa nr.3);

* cotorul dosarului {anexa nr.4).

Pe fila de incheiere 3 dosarului se va aplica o etichets Peste capetele de sfoars cy care a
fost legat dosaruyl.

Copertile dosareior vor avea urmatoarele caracteristicj:

* grosime 1,0- 1,5 mm;

" coperta indoits s§ permit introducerea a maxim 300 de file, iar linia de indoire sa
fie la aproximativ 20 mm de margine;

* inscriptionate conform anexeinr. 1.



3.5.  Numerotarea filelor si opisul dosarelor

Propus de catre contractant si care va contine cel putin urmitoarele date de identificare a
dosarelor:

* cota dosar (numar, an, termen de pastrare):

® anreferints;

" volum;

* indicativul nomenclator;

* continutul pe scurt;

* date extreme;

*  NUMAr file;

* termen de pastrare

" observatii.

La inceputul dosarului se introduce opisul documentelor care va contine urmatoareje date:

* humarul curent

= denumirea institutiei emitente:

" numarul de inregistrare $i data emitentului;

* denumirea structurii detindtoare (depozitar);

" humarul de inregistrare si data structurii detinatoare;

* continutul pe scurt g fiecarui document:

" pozitia documentulyi in dosar (fila de inceput Si de sfarsit);

* numarul de file a| documentuly;;

* numdrul de file aj anexelor;

" numarul filei din dosar unde se aflj documentul,

La sfarsitul dosarului, pe fila de incheiere se inscriy urmatoarele date:
* data certificarii;
* numarul de file continute in dosar, in cifre $i litere - intre paranteze:
" numaérul de file ale opisului documentelor:
* functia, Numeie, prenumele $i semndtura persoanei din parteg prestatorului, care
certifica componenta dosarujui.

Materialele sfoard pen i
pentru_depozitarea arhivei si
relucrare arhivistici, le atori

asigura de citre operatorul economic prestator de servicii arhivistice.

d .

Dupa verificarea corectitudinii continutului fiecsryj dosar, pe coperts si cotor se vor inscrie,
urmatoarele date de identificare:

* denumirea institutiei:
* denumirea structurii detinatoare:

" Pumarul dosarului:
" numarul volumului (daci este cazul) si anul:
* continutul (tematica) Pe scurt al dosarului:

&



* datele extreme;

" numarul de file;

= termenul de pastrare.

* indicativu! din nomenclatorui arhivistic.

3.7.Intocmirea instrumentelor de evidenta

de arhiva la creatorii $i detinatorii de documente.

Inventarul va cuprinde toate dosarele cu acelagi termen de pastrare, create in cursyl unui
an, de cétre fiecare structurs din cadrui institutiei . Tn cazul in care un dosar este format din maj
multe volume, fiecare volum va primi un numar curent, distinct in inventar.

N Ceea ce priveste completarea rubricii ~Continutul dosarului", se vor preciza genurile de

documente (coresponden;é, sinteze, rapoarte, memorii, ordine etc.), emitentul, destinatarul,

datelor.
Echipamentele de caleul si aplicatia cy ajutorul carora se elaboreazj instrumentele de

evidenta vor fi asigurate de catre prestator.

3.8.Arhivarea electronici

Prestatorul serviciuluj de digitizare trebuie séd demonstreze cj procesul se
desfasoars dupa o serie de Proceduri interne care reglementeazi manipularea, preluarea
documentelor, Pregatirea acestora pentru scanare, scanarea, indexarea, asigurarea

calitétii, crearea de copii de siguranta, restituirea documentelor.

trasabilitate si verificare interna la nivel de document ce asigurs acuratetea procesuiui:
numarui filelor ce intra in procesul de digitizare trebuie 3 fie acelasi cu numarui filelor ce
au fost convertite in format electronic.

3.8.2 Scanarea documentelor

* Documentele vor fi scanate color.

* Documentele vor fi scanate fatd verso.

" Rezolutia de scanare va fi stabiiits de catre Prestator impreun3 cy Beneficiarul, in urma
unor teste prealabile scanarii Propriu-zise, astfel incat si se obtina lizibilitatea cea maj buni
indiferent de starea fizicd a documentelor. Se vor putea solicita rezolutii de scanare optice
cuprinse intre 200 DP| $i 600 DPI.

" Pentru documentele vechi s; greu lizibile, rezolutia de scanare va fi de minim 400 DP|,

* Pentru imbunatstirea performantei si diminuarea timpului de procesare al arhivei, se
récomanda ca echipamentele de SCanare sa permit3 o vitez3 de scanare de minimum 60
pagini Ad/minut. in sarcina Prestatorului raméane decizia de a dimensiona Solutia si
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necesarul de echipamente de scanare $i procesare astfe| incat s3 fie acoperita perioada
ceruta de finalizare 3 proiectulu.

= Echipamentele de SCanare trebuie s permits realizarea unei configuratii de calitate ridicata
de pana la 600 x 500 dpi optic.

* Scanarea documentelor degradate se va realiza cy echipamente specializate In scanarea

- Detectarea si eliminarea impuritatilor de fond,;
- Detectarea $i eliminarea automats a bordurilor negre:

* Scanarea in batch-uri de documente
* Clasificarea automats a documenteior pe tipurile definite in sistem dupa mecanisme de
tipul: layout-ui documentuiui $i continutul documentuly;

cele ce se afli intr-o coada de procesare. Prioritizarea loturilor de documente s3 se poats
realiza inca de la scanarea propriu-zis.

De asemenea, trebuie sa ofere functionalititi pentru:-
* Definirea tipurilor de documente in sistem
* Definirea drepturilor de acces ale utilizatorilor

= Definirea accesuly; utilizatorilor de g Procesa, valida si indexa anumite tipuri de documente

Fisierele ce vor Compune arhiva electronics rezultatd in urma scanarii vor fi livrate pe suport
fizic (optic sau magnetic) catre Beneficiar $i va consta intr-o serie de fisiere PDF/A (un fisier ia
nivel de unitate arhivistic Scanata) precum si fisiere XML/XLS continand Metadatele preluate de
pe coperta fiecirei unitéti arhivistice.

3.9.Legarea dosarelor
Dosarele vor fi legate conform Instructiunitor priving activitatea de arhivs Ia creatorii gi

detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217
7



pe coperta,
Dosarele legate vor fi ordonate conform criteriului de ordonare stabijit initial, dupé care vor
fi introduse in cutii de arhiva care vor fi numerotate in cadrul fondulyi arhivistic.

Reprezentantii beneficiarylyi vor verifica periodic modul de ordonare, opisare a
documentelor $i introducerea datelor in documentui centralizator prevazut la pct.3.5. Procesele
verbale de receptie se vor intocmi lunar.

3.10.0rganizarea fondului arhivistic prelucrat

La finalizarea activitatilor cuprinse in contractele-subsecvente Ia acordul-cadru, unititile
arhivistice rezultate in urma prelucrérii vor fi prejuate de reprezentantii beneficiarulyj pe bazi de
proces-verbal de predare-primire, Impreund cu inventarele si opisele aferente unitatilor arhivistice
constituite. '

La procesele-verbale de predare-primire se vor mentiona si anexa, dupd caz, opisele
unitatilor arhivistice, respectiv cotele/inventarele aferente unitdtilor  arhivistice, acesteg
réprezentand documente justificative aferente documentelor financiar-contabile de plata.

Unitatile arhivistice se vor depune in spatiul de depozitare indicat de cédtre beneficiar,

Ordonarea pe rafturi a documentelor prelucrate arhivistic se va face de catre prestator, cronologic.

Personalul alocat de operatorul economic prestator de servicii de arhivare va respecta
programul zilnic de lucru al Institutiei (de luni pani joi in intervalul orar 8.00-1 6.30 si vineri
intre orele 8.00-14.00), acesta fiind aprobat prin Regulamentuyj intern al ONPCSB. In cazul
in care se constati, intr-o anumitd perioads de timp, un volum de munca ce depiseste
capacitatea personaluluj permanent alocat, prestatorul va suplimenta numarul acestuia in

vederea fndeplinirii corespunzitoare a obligatiilor ce-i revin.
4.CERINTE PRIVIND SECURITATEA S| SANATATEA IN MUNCA

Avand in vedere natura serviciilor ce urmeaza a fi prestate $i tinand cont de gradul ridicat
de risc pentru sanatate pe care il prezinta manipularea unor documente posibil infestate cy agenti
patogeni, ofertantii vor face dovada aplicarii $i respectdrii prevederilor legale privitoare Ia
securitatea si sanatatea muncii.



3.CERINTE MINIME DE CONFIDENTIALITATE

contractantd nu dispune altfel. Materialele elaborate de citre expertli reprezinti proprietatea
exclusivd a autorititii contractante si nu pot fi date publicitatii decat cu acordul scris al acesteia.

Pe toata durata contractului, prestatorul se va asigura ca expertii sai respecta aceste clauze
minime obligatorii de confidentialitate.

Dupa incheierea contractului, prestatorul si expertii implicati in acest proiect vor preda
autoritatii contractante toate materialele, documentele, datele si informatiile pe care le-au produs

sterse dupa expirarea perioadei de garantie, cu exceptia cazului in care acesta primeste, In timp
util, alté cerere scrisa din partea Achizitorului.

Documentele supuse operatiunilor de digitizare sunt de yz intern si difuzarea lor partiala
sau totald sau scoaterea din locurile de pastrare se face numai cu respectarea condiiilor legale,
numai de catre personalul de specialitate al autoritatii contractante. Prestatorui ny are dreptul s3
divulge, sa copieze sau si scoats documente din arhiva beneficiarului (fizic sau in format
electronic). Expertii prestatorului trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de iucru cu
documente.

6.CERINTE FINANCIARE

In ceea ce priveste modul de intocmire al ofertei financiare se solicits prezentarea
preturilor diferentiat pe urmatoarele categorii de servicii:
1. Intocmirea Nomenclatorului arhivistic al ONPCSB si obtinerea confirmarii Iui de citre
Arhivele Nationale;
2. Arhivarea fizica si electronics a documentelor, legatorie $i ordonare a cutiilor pe rafturi
(pret/ml.)

Valoarea ofertei va fi exprimata in lei, fara TVA.

Pretul prevazut in acordul-cadry va fi ferm, neputand fi modificat pe intreaga perioads de
valabilitate a acestuia.

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului
$i prevederilor acesteia pe toata perioada de valabilitate a ofertei. Cu exceptia erorilor aritmetice,
asa cum sunt definite la art.134. alin.(10) din Normeile metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, aprobate prin H.G. nr.395/2016, cy modificarile si completérile ulterioare
nu vor fi premise alte omisiuni necorelari sau ajustari ale propunerii financiare. Prin erori
aritmetice, in sensul acestor dispozitii, se Tnteleg inclusiv urmatoarele situatii:

a) in cazul unei discrepante fntre pretul unitar $i preful total al ofertei va fi luat in
considerare pretul unitar, iar pretul total va fi corectat in mod corespunzitor,

b) daca exists o discrepanta intre litere $i cifre trebuie luata in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectats corespunzator,

Pentry stabilirea ofertei castigétoare, criteriul de atribuire aplicat este “pretu/ cel mai scazut”.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor ofertate, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.
Va fi declarat castigator, operatorul economic care oferteazd “preful cel mai scazut”, in
conditiile in care indeplinegte criteriile de calificare si selectie solicitate.
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In cazul in care doud say mai Mmulte oferte sunt situate pe primul loc, autoritateg contractants va
solicita ofertantilor o noys Propunere financiars, jar contractul va fi atribuit ofertantului a cry; nous
Propunere financiara are preful cel maj scazyt.

7.RECEPTIA SERVICIILOR

prestate, Tnsusit $i semnat de cétre comisia de receptie constituits in acest scop, la nivelyl
beneficiarului si reprezentantullreprezentantii prestatorului, Premergétor emiteri facturii, Receptia
Cantitativa se va efectya Pe ml de unitati arhivistice.

8. MODALITATI DE PLATA
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OFICIUL NATIONAL DE PREVENIRE St

Anexa nr,1
NESECRET
COMBATERE A SPALARII BANILOR (CONFIDENTIAL )
CARACTERUL
e R

DOSAR nr
Volum...... --..Anul

..................................................................................................

Inceput la: zz/il/agaa
Terminat la: zz/ll/aaaa
Contine: ........ file

Inventariat sub nr.

Termen de péstrare........... .
Pozitia din Nomenciator.



Anexa nr.2

(functia)

{numale, Prenumele gi semnitura)



Anexa nr.3

........

Termen de
Pistrare




Anexa nr.4

OFICIUL NATIONAL DE PREVENIRE Sl
COMBATERE A SPALARI BANILOR

oPIS

Nesecret/Conﬁdential




SECTIUNEA i

FORMULARE

Formular 1 Scrisoare de inaintare a ofertei
Alte documente Formular 2 Imputernicire
Insotitoare s T
' Formuiar 3 Formular de solicitare clarificari
Formular 4 Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute a
art.164, 165 si 167 din Legea nr.98/2016 privind
achizitile publice, cu modificarile si completarile
Documente de ulterloarfe = = P
calificare Formular 5 Declaratie prn_nnd neincadrarea in SItua_\tule pre\{é_zute la
art. 59 si 60 din Legea nr, 98/20186 privind achizitiile
publice, cu modificirile $i completérile ulterioare
Formular 6 Declaratie privind indeplinirea cerintelor de calificare
solicitate in documentatia de atribuire
Propunere Formular 7 Propunerea tehnica - Tabelul de corespondents cu
tehnica specificatiile tehnice minime
Propunere Formular 8 Formular de oferta
financiara Formular 9 Propunerea financiary detaliats
Formular 10 | Declaratie de consimtdmant privind prelucrarea datelor

Cu caracter personal




FORMULAR 1

Ofertant,

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Oficiul Nationa! de Prevenire $i Combatere a Spalarii Banilor

Adresa: Str. General Ion Florescu, Nr.1, Sector 3, Bucuregti, Romania
Telefon: 021.3155207
Fax: 021.3155227

Ca urmare a anuntului de publicitate privind aplicarea procedurit proprii a acordului-
cadru avand ca obiect prestarea serviciilor de intocmire a unui Nomenciator arhivistic
confirmat de catre Arhivele Nationale, prelucrare arhivistic $i legatorie, precum si
arhivare electronics,

noi (denumirea/numele ofertantului)  va
transmitem al3turat oferta noastra, respectiv:

1. Documentele de calificare
2. Propunerea tehnicj
3. Propunerea financiara.

in speranta ca, oferta noastra este corespunzatoare si va satisface toate cerintele, va
asigurdm de intreaga noastra consideratie.

Data completarii: 2022

Ofertant,

(semndétura autorizats §i stampila)



FORMULAR 2

Ofertant,
(denumirea/numele)
IMPUTERNICIRE

DUDSCIIEA 1. s gmsmssmmmssnin, smsvosmmmensssns s, S s , cu sediul
o ,
Inmatriculata la Registrul Comertuluisub nr. ...................o yCUL L, ;
atribut fiscal ........ , reprezentata legal prin ... , In
calitate de ... . Tmputernicim prin prezenta pe
.......................................... , domiciliat n
........................................ identificatcuB.I./C .. seria......,nr. .................., CNP
............................... , eliberat de .............................., la data de ———
avand functia de .................................... , $a ne reprezinte la procedura

organizata de Oficiul National de Prevenire si Combatere a Spalarii Banilor, in calitate
de autoritate contractantd in scopul atribuiri acordului-cadru avand ca obiect
prestarea serviciilor de fntocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de citre
Arhivele Nationale, prelucrare arhivistica si legatorie, precum si arhivare electronica.

in indeplinirea mandatului sdu, imputemnicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. S& semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu
participarea la prezenta procedura;

2. 54 participe in numele subscrisei la procedurs si s& semneze toate documentele
rezultate pe parcursul gifsau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspundé solicitarilor de clarificare formulate de citre comisia de evaluare n
timpui desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputemnicitul nostru este pe deplin autorizat s angajeze rispunderea
subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei
imputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data: ................... Denumirea mandantului

reprezentata legal prin

(Nume prenume)

(Functie)

(Semnétura autorizata si stampila)



FORMULAR 3
Ofertant,

(denumirea/numele)

SOLICITARE DE CLARIFICARI

Citre,

Referitor la procedura de atribuire a acodrului-cadru avand ca obiect prestarea
serviciilor de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de citre Arhivele
Nationale, prelucrare arhivisticd si leg&torie, precum si arhivare electronica, vi
adresdm urmatoarea solicitare de clarificari;

NR. Intrebari ] Raspunsuri ]
1. Completat de ofertant Va fi specificat de Autoritatea
Contractanta.
Ofertant,

(semnéturad autorizatd si stampila)



FORMULAR 4

Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164, 165 si 167 din Legea

nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al

cu sediul In

declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte publice, ca:

I. Nu am fost condamnati prin hotdrére definitivd a unei instante judecatoresti, pentru
comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a)

b)

d)

g

constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr.
286/2008 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului Tn care respectivul
operator economic a fost condamnat;
infractiuni de corupfie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completérile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de
coruptie prevazute deart. 10-13din Legeanr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile
uiterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;
infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art.
181 -18°% din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de
dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;
acte de terorism, prevazute deart. 32-35siart. 37-38din Legeanr.
535/2004 privind prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si
completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzéatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea
$i sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de
prevenire si combatere a finantdrii terorismului, republicatd, cu modificarile
ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazutd de art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completarile ultericare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;
traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 208-217 din
Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului Tn care respectivul operator
economic a fost condamnat;
fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor
financiare ale Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria réspundere, sub sanctiunea excluderii din

procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al
organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al societétii sau cu
putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul
excluderii asa cum este detaliat mai sus.



Il. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributjilor
la bugetul general consolidat.

Ill. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

nu a incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr.88/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile $i completarile ulterioare;

nu ne afldm in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara
sau n incetarea activitatii;

nu am comis o abatere profesionald grava care ii pune in discutie integritatea,
iar autoritatea contractantad poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de
proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante judecatoresti sau a unei
autoritdti administrative;

nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea
concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

nu ne aflam fintr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legaturd cu
procedura in cauza, iar aceasta situatie nu poate fi remediata in mod efectiv prin
alte masuri mai putin severe;

nu am participat anterioar la pregétirea procedurii de atribuire ceea ce a condus
la o distorsionare a concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi remediata prin
alte masuri mai putin severe,

nu ne-am incélcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in
cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale
sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus
la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte
sanctiuni comparabile;

nu ne facem vinovati de declaraiii false in continutul informatiilor transmise la
solicitarea autoritafii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de
excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat
aceste informatii sau nu este in masura s& prezinte documentele justificative
solicitate;

nu am incercat sa influentam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii
contractante, sa obtina informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
nejustificate Th cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenta
informatii eronate care pot avea o influentd semnificativa asupra deciziilor
autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru catre respectivul operator economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si infeleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.
Inteleg ¢& Tn cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind faisul in declaratii.

Prezenta declaratie este valabiia pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertel)

Data completarii ......................

Ofertant,

(semnaturd autorizatd si stampila)



Operator economic Formular 5
.................................. (denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 59 $i 60 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare

Subsemnatul, ........cccocoiiiiiiininnen, reprezentant imputernicit al ............
(denumirea operatorului economic), Tn calitate de candidat/ofertant/ofertant
asociatitert sustinator al candidatului/ofertantului, la procedura de ................ (se
mentioneazé procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publici avand ca
(51 1L — (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii), codul CPV
............. , la data de ............ (zifluna/an), organizatid de ........... (denumirea
autoritatii contractante), declar pe propria réspundere ca nu ma aflu in situatii potential
generatoare de conflict de interese sau orice situatji care ar putea duce la aparitia unui
conflict de interese in sensul art.59, respectiv art.60 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu medificarile si completarile ulterioare.

Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si infeleg cé autoritatea contractants are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmérii declaratjilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea
sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.



FORMULAR 6

DECLARATIE
privind indeplinirea cerintelor de calificare
solicitate in documentatia de atribuire

Subsemnatul(a)................ocoooeeooveeeeeeeee (numele si prenumele in
clar), reprezentant Tmputernicit al ...........oco.ococoovivoii (denumirea,
numele ofertantului), in calitate de ofertant la procedura de atribuire prin procedura
proprie a acorduiui-cadru avand ca obiect prestarea serviciilor de intocmire a unui
Nomenclator arhivistic confirmat de catre Arhivele Nationale, prelucrare arhivistica si
legatorie, precum si arhivare electronic3, organizati de Oficiul National de Prevenire
si Combatere a Spaélérii Banilor, ladatade .............................. (zifluna/an), declar pe
propria rdspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii prevazuta de
art. 175 (din Noul Cod Penal), ¢ indeplinesc toate cerintele de calificare astfel cum
au fost solicitate in documentatia de atribuire si mentionate in anexa la prezenta.

Subsemnatul inteleg c& am obligatia de a prezenta certificatele/documentele
edificatoare care probeaza/confirma indeplinirea cerintelor de calificare, atunci cand
primesc din partea autoritatii contractante o solicitare in acest sens, in termenul
prevazut in respectiva solicitare si declar ci informatiile ce vor fi furnizate, privind
modul concret de indeplinire a respectivelor cerinte vor fi reale, complete si corecte in
fiecare detaliu.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala,
banca, alte persoane juridice si furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
Oficiului National de Prevenire si Combatere a Spalarii Banilor cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea,
sunt pasibil de incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Reprezentantul imputernicit al operatorului economic,



FORMULAR 7
Ofertant,

(denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICA
TABELUL DE CORESPONDENTA CU CERINTELE CAIETULUI DE SARCINI

Nr. | Speeiﬂeaﬁl minime sulicitate : Smlﬁcaﬁl ofertate®
e aietului de sarcir | (se vor compt ta de citre ofertant)

*Comentariile de genul ,da/nu” nu reprezinta indeplinirea/neindeplinirea
cerintelor solicitate.

Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]
Ofertant

(hume, semnatura autorizata si stampila)




FORMULAR 8

Ofertant,

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Oficiul National de Prevenire si Combatere a Sp#larii Banilor

Adresa: Str. General lon Florescu nr. 1, Sector , Bucuresti, Romania
Telefon: 021.315.52.07
Fax: 021.315.52.27

1. Examinand documentatia de atribuire aferent3 procedurii proprii de atribuire
a acordului-cadru avand ca obiect prestarea servicilor de intocmire a unui
Nomenclator arhivistic confirmat de cétre Arhivele Nationale, prelucrare arhivistica si
legatorie, precum si arhivare electronica , subsemnatul/ subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului ........c..oooerveeiee (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata,
sa prestam serviciile ce fac obiectul achizitiei pentru suma de ..o
(suma Tn litere si n cifre, fara TVA), la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in
valoarede ..................... (suma in litere si in cifre), platibila dupa receptia serviciilor,
care reprezinta:

1. Tntocmirea Nomenclatorului arhivistic al ONPCSB;

2. Arhivarea fizica si electronicd a documentelor (pret/mi.)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilits castigatoare, sa
prestam serviciile In perioada de timp stabilita in caietul de sarcini.

3. Ne angajdm s& mentinem aceastd ofertd valabila pentru o durata
de......oo....... (durata in litere si cifre) zile, respectiv panid la data de
..................... (ziua/luna/anul), si ea va raméane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea acordului-cadru, aceasta oferta, impreun

Cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant ntre noi.

Data i /

................................... (nume si semnatura), in calitate de ...................cc........., legal
autorizat s& semnez oferta pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantuiui)
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Ofertant,

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARA DETALIATA

FORMULAR 9

aferenta procedurii proprii de atribuire a acordului-cadru avand ca obiect prestarea

serviciilor de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de cétre Arhivele
Nationale, prelucrare arhivistica(arhivare fizica si electronica) si legatorie, precum si
ordonarea cronologica a unitatilor arhivistice pe rafturi

1 . , o o - | Prejunitar | Valoarea
Nr. | Denumire serviciu UM | Cantitate | -leifirs | = totali
crt. - ' - ' TVA- -lei fir3 TVA-
1 2 3 4 5=3x4
Intocmire Nomenclator arhivistic si
1. | obtinerea confirmarii lui de catre
Arhivele Nationale
Arhivare fizica si electronica,
2 | legatorie si ordonarea cronologica a
unitatilor arhivistice pe rafturi
7 T Fa® TOTALSERVICH |  Total fird |
. o . TVA |
 TVA{|
Total cu
© T TVA

Data completarii :[ZZ LL.AAAA]
Ofertant,.........ccooooe i,

(nume, semnatura autorizata si stampila)
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Formular nr. 10
Declaratie de consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Pentru procedura de atribuire a acordului-cadru avind ca obiect prestarea

serviciilor de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de citre Arhivele
Nationale, prelucrare arhivistica si legatorie, precum si arhivare electronica, Cod CPV:
79995100-6 Servicii de arhivare (Rev.2), din care aceastd declaratie face parte
integranta,
(Aceasta declaratie se completeaza de catre reprezentantul legal al ofertantului si in
situatia unei asocieri, de cétre reprezentantii legali ai membrilor asocierii. Dupa
completare, se semneazad olograf de catre membrii asocierii, iar ulterior,
reprezentantul legal al liderului de asociere o va semna cu semnatura electronica
extinsa si o va depune impreuna cu oferta).

CONSIMTAMANT

Subsemnatul / Subsemnata
ONP...ovoreoooen posesor/posesoare  a ... cl
.................................. ST=] 1 - TR 1 |
domiciliat / a in
e ——— e-mail
....................................................................................... , telefon
................................................ in calitate de persoan fizica si reprezentant
legal al

1. s

2. ..

3 e

(se vor completa denumirea, CUI/CIF si adresa sediuiui social ale liderului/asociatului
reprezentat)

dectar prin prezenta ca sunt de acord ca autoritatea contractanti-Oficiul
National de Prevenire si Combatere a Spélarii Banilor sa fie autorizatd prin
compartlmentele de spec:alltate responsabile cu evaluarea, selectia si atribuirea
acordului-cadru sd proceseze datele mele personale si ale ofertantului pe care il
reprezint, in cadrul activitatii de evaluare, selectie si atnbunre in baza Regulamentului
UE 679/2016 privind protectla persocanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) precum si
prelucrarea, stocarea si arhivarea datelor conform normelor legale incidente.

De asemenea, prin prezenta sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter
personal in scopul mai sus mentionat, cu furnizarea datelor personale, precum $icu
accesarea si prelucrarea acestora in bazele de date publice cu scopul realizarii
verificarilor presupuse de legislatia in vigoare aplicabila, acordand inclusiv dreptul
autoritatii contractante de a utiliza datele disponibile in baze de date externe Tn scopul
identificarii i calculdrii indicatorilor de risc n procesul de evaluare, selectie si atribuire
pentru: Servicii de arhivare, Cod CPV: 78995100-6 (Rev.2).

Declar c& am luat la cunostinti asupra drepturilor mele conferite de
Regulamentul UE 679/2016, inclusiv asupra drepturilor pe care subiectii datelor cu
caracter personal le detin, dreptului de acces la date, dreptului la stergerea datelor
(“dreptul de a fi uitat”), dreptului la restrictionare, dreptului la portabilitatea datelor,
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dreptului la opozitie, dreptului la rectificare in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.
Declar c& am inteles aceasta declaratie de consimtdmant, ¢3 sunt de acord cu

procesarea dateior mele personale prin canalele de mai sus in scopurile descrise in
aceasta declaratie de consimtamant.

NUME S| PRENUME
DATA

13



ACORD-CADRU DE PRESTARE SERVICII

1.PREAMBUL

in temeiul prevederilor Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare si ale Hotirdrii de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si
completérile ulterioare s-a incheiat prezentul Acord-cadru

intre

Oficiul National de Prevenire i Combatere a Spalarii Banilor, cu sediul in Bucuresti, str.
General lon Florescu, nr. 1, sector 3, telefon 021.315.52.07, fax 021.315.52.27, CUI 11806010, cont
RO34TREZ23A510103200130X, deschis la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publicd a
Municipiului Bucuresti, reprezentat prin domnul Constantin-ilie Aprodu, in calitate de
Vicepresedinte, in calitate de Promitent-Achizitor, pe de o parte,

$1
................................................... cusediul in str. ....coveverennnn, MM ceeneneen.. , SeCtor/judet
.............. ,telefon .ovveevenvniinens, fAX cecviieneererensn..., @vand codul fiscal RO ........c.ouii., cOnt
IBAN cusivsmmsivsassssmssvaonss deschis 1@ coociieiiinviiiiiiiiiiiiieiirireaeaens , reprezentatd prin
............................ , in calitate de Promitent-Prestator, pe de aita parte,

a intervenit prezentul acord-cadru in conditiile in care partile promitente rdman neschimbate pe
toata durata de desfasurare a acestuia.

2. DEFINITII

2.1. In prezentul acord cadru urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

- acord-cadru - acordul incheiat in form& scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante si
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneazi contractele de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite ntr-o anumitd perioada, in
special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;

- contract subsecvent - contractul atribuit ca urmare a incheierii acordului-cadru, cu respectarea
conditiilor tehnice si financiare stabilite in prezentul acord-cadru;

- act aditional - document prin care se modifica termenii si conditiile acordului-cadru, in conditiile
Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile i completarile ulterioare;7

- promitentul - achizitor §i promitentul-prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea
numite in prezentul acord-cadru;

- pretul acordului-cadru - pretul plétibil promitentului-prestator de catre promitentul-achizitor, in
baza contractului, pentru indeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate
prin contract;

- pretul unitar al serviciilor - pretul platibil promitentului-prestator de catre promitentul-
achizitor in cadrul acordului-cadru si al contractelor subsecvente incheiate, conform propunerii
financiare;

- servicii - activititi a ciror prestare fac obiectul acordutui-cadru, astfel cum sunt prevézute in
caietul de sarcini, respectiv activitati legate de arhivarea electronica si fizica a documentelor,
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depozitarea unitdtilor arhivistice, asistentd tehnica de specialitate acordata pe durata derularii
acordului-cadru, instruirea personalului autoritatii contractante si orice alte asemenea obligatii
care revin promitentului-prestator prin acordul-cadru si contractele subsecvente incheiate;

- oferta - documentatia care cuprinde propunerea tehnica si financiara;

- propunerea tehnicd - document al ofertei, elaborate pe baza cerintelor din caietul de sarcini,
stabilite de autoritatea contractant;

- propunerea financiard - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

- standarde - standardele, reglementarile tehnice sau orice alte asemenea prevazute in caietul de
sarcini si in propunerea tehnica;

- forta majord - este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut, invincibil si inevitabil, care
impiedica in tot sau in parte executarea obligatiilor ce le revin potrivit prezentului contract si este
constatata de o autoritate competenta;

- prin conflict de interese - se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire;

- penalitate contractuald -despagubirea stabilitd in acordul-cadru, platibila de catre una din
partile contractante catre cealaltd parte, in caz de neindeplinire, indeplinire necorespunzatoare
sau cu intarziere a obligatiilor din contract(majorari de intarziere si/sau daune-interese);

- Zi-zi calendaristica cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare

3. INTERPRETARE

3.1. In prezentul acord-cadru, cu exceptia unei prevederi contrare exprese, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2. Termenul “zi” sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit. Tn cazul in care ultima zi a termenului se imptineste intr-o zi nelucrétoare,
termenul va expira la sfarsitul urmatoarei zile lucratoare.

4. SCOPUL $I OBIECTUL ACORDULUI-CADRU
4.1. Scopul acordului-cadru il reprezinta stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor

guverna contractele subsecvente de prestare servicii ce urmeaza sa fie atribuite pe durata derularii
acestuia.

4.2, Obiectul acordului-cadru il reprezinta prestarea serviciilor de intocmire a unui Nomenclator
arhivistic confirmat de catre Arhivele Nationate, prelucrare arhivistica si legatorie, precum si
arhivare electronica, cu personal de specialitate si autorizat, in functie de necesitatile concrete ale
autoritatii contractante, cuprinse in Caietul de sarcini.

4.3. Acordul-cadru se semneaza cu un singur operator economic, in conformitate cu criteriile
stabilite in documentatia de atribuire a prezentului acord-cadru, atribuirea contractelor
subsecvente urmand a se face fara reluarea competitiei.

5.DOCUMENTELE ACORDULUI-CADRU
5.1. Documentete acordului-cadru sunt:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificirile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea
ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare,



b} propunerea tehnica si clarificérile primite si raspunsurile la solicitarile de clarificari, dacé este
cazul,

¢) propunerea financiara si raspunsurile la solicitarile de clarificari, daca este cazul,

d) acordul de asociere, daca este cazul,

e) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul,

f)} modelul de contract subsecvent.

5.2. Documentele mentionate la art.5.1. sunt parti integrante ale acordului-cadru. in caz de

ambiguitate sau divergentd, acestea trebuie sd fie citite si interpretate in ordinea mai sus
mentionata.

6. PRETUL UNITAR $I VALOAREA MAXIMA A ACORDULUI-CADRU

6.1. Preturile unitare ale serviciilor ofertate sunt detaliate in propunerea financiard, anexa la
prezentul acord-cadru, parte integranta a prezentului acord-cadru.

6.2. Preturile unitare sunt exprimate in lei, fara TVA si includ toate chettuielile ocazionate de
prestarea acestora,

6.3. Valoarea maxima pentru indeplinirea acordului-cadru, respectiv pretul pentru prestarea
serviciilor de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat de catre Arhivele Nationale,
prelucrare arhivistica si legatorie, precum si arhivare electronica, platibil promitentului-prestator
de catre promitentul-achizitor este de........... lei fara TVA, defalcat dupa cum urmeaza:

Nr.crt. Denumire servicii U.M. Cantitate Pret unitar Valoare
maxima fara TVA maxima
fara TVA
1 Intocmire Nomenclator
arhivistic
2 Servicii de prelucrare ml 600
arhivistica
Total fara TVA
Valoare TVA
TOTAL valoare cu TVA

6.4. Preturile ofertate raman ferme pe toata perioada de derulare a acordului-cadru.
6.5. Pentru fiecare contract subsecvent, promitentul-achizitor poate diminua/creste cantitatea
previzionata de produse, in raport cu necesitatile sale si existenta fondurilor alocate.

7.CANTITATEA ESTIMATA
Acord-cadru
01.05.2022-30.04.2024
Denumire serviciu Um cantitate minima cantitate maxima
100 600
contract subsecvent contract subsecvent contract subsecvent
2022 2023 2024

cantitate cantitate cantitate cantitate cantitate | cantitate

minima maxima minima maxima minima maxima
- prelucrare  arhivistica
(arhivare fizica si
electronicd) ¢i legitorie,
precum §i  ordonarea
cronologicd a unititilor | ml. 50 200 50 300 50 100
arhivistice pe rafturi;




Cantititile minime si maxime sunt estimative, urmand a fi achizitionate in functie de necesitatile
proitentului-achizitor si de fondurile bugetare alocate cu aceasta destinatie.

8.AJUSTAREA PRETULUI

8.1. Pentru serviciile prestate, plitile datorate de promitentul-achizitor promitentului-prestator
sunt cele declarate in propunerea financiard, care rdman ferme pe toatad perioada de derulare a
Acordului-cadru.

8.2. Pe parcursul indeplinirii Acordului-cadru, in conditiile art.221 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile i completirile ulterioare si ale art.164 alin.(4) din Normele
aprobate prin H.G. nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, ajustarea pretului este
posibild numai in cazul in care au loc modificari legislative sau au fost emise de ctre autoritatile
locale acte administrative care au ca cbiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite
taxe/impozite locale al ciror efect se reflecta in cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-
a fundamentat pretul acordului-cadru.

9. DURATA ACORDULUI-CADRU

9.1.Durata prezentului acord-cadru este de 24 de luni, incepand cu data semnarii acestuia de catre
ambele parti.

9.2.Contractele subsecvente se vor incheia in functie de necesitatile autoritatii contractante, pe
toata perioada de valabilitate a acordului-cadru, fara reluarea competitiei.

10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

10.1. Garantia de bund executie este in cuantum de 10% din valoarea fara TVA a fiecarui contract
subsecvent.

10.2. Garantia de bund executie a contractului subsecvent se constituie de catre Promitentul-
prestator in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului subsecvent de catre ambele
parti, in conformitate cu prevederile art.40 alin.(1) din H.G. nr.395/2016, cu modificarile si
completérile ulterioare, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de o
institutie de credit din Rom&nia sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii,
care devine anexa la contractul subsecvent.

10.3. Tn cazul in care valoarea garantiei de bund executie este mai micd de 5.000 lei, Achizitorul
are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casieria sa, a sumei in numerar.
10.4. Pericada de valabilitate a garantiei de bund executie va fi egald cu durata contractului
subsecvent la care se adauga 14 zile.

10.5. Restituirea garantiei de bund executie se face in termen de 14 zile de la data indeplinirii de
citre Promitentul-prestator a obligatiilor asumate prin contractul subsecvent, daca Achizitorul nu a
ridicat, pana la acea datd, pretentii asupra acesteia, conform art.42 alin.(1) din H.G. nr.395/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.

11. ATRIBUIREA CONTRACTELOR SUBSECVENTE

11.1. Contactele subsecvente vor fi incheiate cu promitentul-prestator astfel:

- in luna aprilie 2022 va fi incheiat contractul subsecvent pentru perioada 01 mai-31 decembrie
2022,

- in luna ianuarie 2023 va fi incheiat contractul subsecvent pentru pericada 01 ianuarie-31
decembrie 2022,



- in luna ianuarie 2024 va fi incheiat contractul subsecvent pentru perioada 01 ianuarie-30 aprilie
2024,

12. OBLIGATIILE PROMITENTULUI-PRESTATOR
12.1.Promitentul-prestator se obligd ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, sd presteze serviciile de intocmire a unui Nomenclator arhivistic confirmat
de citre Arhivele Nationale, prelucrare arhivisticd si legdtorie, precum si arhivare electronic,
conform cerintelor solicitate in caietul de sarcini §i la preturile unitare mentionate, la termenele si
in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul acord-cadru.
12.2. Promitentul-prestator se obligh ca serviciile prestate sa respecte toate clauzele prevazute in
prezentul acord-cadru si anexele sale - parte integranta a acordului-cadru.
12.3. Promitentul-prestator se obligh sd presteze serviciile de intocmire a unui Nomenclator
arhivistic confirmat de cétre Arhivele Nationale, prelucrare arhivisticd si legatorie, precum si
arhivare electronic, conform Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii §i detindtorii
de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai
1996 $i Legea arhivelor nationale nr.16/1996, republicata.
12.4, in cazul in care promitentul-prestator nu respecta obligatiile asumate prin prezentul acord-
cadru, promitentul-achizitor are dreptul de a considera cé promitentul-prestator in cauza nu are
capacitatea de a raspunde solicitarilor promitentului-achizitor.
12.5. Promitentul-prestator este rdspunzétor atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor
de prestare utilizate, cét si de calificarea personalului folosit pe toata durata acordului-cadru.
12.6. Promitentul-prestator isi asuma ca obligatie principala fatd de promitentul-achizitor
prestarea serviciilor, astfel cum a fost prevdzut in acordul-cadru, cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat.
12.7. Promitentul-prestator este pe deplin responsabil pentru calitatea serviciilor prestate.
12.8.Promitentul-prestator se obligd s& desemneze persoanele autorizate pentru derularea
acordului-cadru si a contractelor subsecvente.
12.9. Promitentul-prestator se obliga s& depuna garantia de buna-executie in termen de maxim 5
zile lucritoare de la semnarea contractului subsecvent de catre ambele parti.
12.10. Elementele/conditiile care ramén neschimbate pe intreaga durata a acordului-cadru sunt
oferta financiari, respectiv preturile ofertate initial si specificatiile tehnice ofertate initial.
12.11. Promitentul-prestator se obligd s3 despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:
i.reclamatii si actiuni in justitie ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate, etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau n legatura cu serviciile medicale prestate , si
ii. daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incilcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre
promitentul- achizitor.
12.12. Promitentul-prestator are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale
asumate prin prezentul acord-cadru.
12.13. Promitentul-prestator se obliga s& declare subcontractantii propusi la incheierea acordului-
cadru. Tn m3sura in care existd subcontractanti propusi, se vor aplica dispozitiile capitolului V-
sectiunea 1- Subcontractarea din Legea nr.98/2016 cu modificarile §i completarile ulterioare i
prevederile capitolului IV, sectiunea 1-Subcontractarea din Normele aprobate prin HG nr.395/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.
12.14. Promitentul-prestator se obligd s& raspunda solicitarii promitentului-achizitor de a incheia
un contract subsecvent. Daci acesta declari cd nu are capacitatea de a raspunde solicitarii sau
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intrerupe prestarea serviciilor pe o perioadd mai mare de 30 de zile, promitentul-prestator va
suferi consecintele prevazute in acordul-cadru pentru neindeplinirea obligatiilor in sarcina sa, dupd
cum urmeaza:

(1) n situatia in care promitentul-prestator clasat pe primul loc nu are capacitatea de a raspunde
solicitarii promitent-achizitorului si acesta din urmé este nevoit sa ncheie contractul subsecvent cu
urmdtorul clasat, promitentul-prestator in culpd, datoreazi daune-interese egale cu 10% din
valoarea contractului subsecvent in cauza.

(2) In cazul in care niciunul dintre promitentii-prestatori nu poate presta serviciile ce fac obiectul
contractului subsecvent pe care promitentul-achizitor intentioneazi sa-l incheie, fiecare promitent-
prestator va datora promitentului-achizitor, daune-interese in cuantum de 10% din valoarea
contractului subsecvent in cauza.

(3) Daunele-interese datorate de catre promitentul-prestator vor fi platite in termen de maxim 30
de zile de la data instiintdrii primite din partea promitent-achizitorului.

12.18. Promitentul-prestator se obliga s& depuna garantia de bund-executie in termen de maxim 5
zile lucrédtoare de la semnarea contractului subsecvent de catre ambele parti.

13.0BLIGATIILE PROMITENTULUI-ACHIZITOR

13.1. Promitentul-achizitor se obliga in baza contractelor subsecvente atribuite promitentului -
prestator, sa achizitioneze serviciile ce fac obiectul fiecdrui contract subsecvent, in conditiile
convenite in prezentul acord-cadru.

13.2, Promitentul-achizitor se obliga sa plateasca pretul serviciilor prestate de citre promitentul-
prestator in termenele convenite prin contractele subsecvente care vor fi incheiate, potrivit
prevederilor art.6 alin.(1} lit.c) din Legea nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea
intarzierii in executarea obligatiilor de plat3 a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate
intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante.

13.3. Promitentul-achizitor se obligd sa nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru o noud
procedura de atribuire, cu exceptia cazului in care promitentul-achizitor transmite promitentilor-
prestatori, in ordinea clasamentului stabilit la atribuirea acordului-cadru o solicitare pentru
incheierea unui contract subsecvent, iar acestia refuza semnarea declardnd ¢ nu au capacitatea de
a raspunde solicitarii din propria sa culpa sau intrerup prestarea serviciilor pe o perioada mai mare
de 30 de zile.

13.4. Promitentul-achizitor se obliga sa desemneze persoana/persoanele responsabild/e cu
urmarirea derularii acordului-cadru si a contractelor subsecvente.

14. SANCTIUNI PENTRU NEINDEPLINIREA CULPABILA A OBLIGATIILOR

14.1. Partile raspund de executarea obligatiilor asumate prin prezentul acord-cadru si a
contractelor subsecvente.

14.2, Pentru neexecutarea in totalitate sau Tn parte, ori pentru executarea necorespunzitoare a
obligatiilor prevazute in prezentul acord-cadru i contractele subsecvente incheiate, partile
datoreaza penautai;l si despagubiri pentru acoperirea prejudiciului cauzat.

14.3. in cazul n care, din vina sa exclusivi, promitentul-prestator nu i5i indeplineste in termenul
convenit obligatiile asumate fata de promitentul-achizitor, acesta are dreptul de a percepe din
valoarea contractului subsecvent dobanda legala penalizatoare prevazuta la art.3 alin.(2") din
Ordonanta Guvernului nr.13/2011 privind dobénda legala remuneratorie si penallzatoare pentru
obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor mésuri financiar-fiscale in domeniul bancar,
aprobatd prin Legea nr.43/2012, cu modificarile §i completarile ulterioare, pentru partea din
contract neindeplinita.



14.4 Tn cazul in care, din vina sa exclusivd, promitentul-achizitor nu isi onoreaza obligatiile de
platd in termenul convenit, atunci promitentul-prestator are dreptul de a solicita plata dobanzii
legale penalizatoare, aplicata la valoarea platii neefectuate, in conformitate cu prevederile art.4
din Legea nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii n executarea obligatiilor de
platd a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia §i
autoritati contractante.

14,5. Nerespectarea de cétre parti a obligatiilor prevazute in prezentul acord-cadru si contractele
subsecvente, in mod culpabil si repetat, d& dreptul partii lezate s& considere acordul-cadru si
contractele subsecvente reziliate de plin drept fdrd nicio altd formalitate si fdrd nicio alta

procedurd judiciard sau extrajudiciard si de a pretinde plata de daune-interese, cu notificarea
prealabila de 15 zile.

15. CONFLICTUL DE INTERESE

15.1. Promitentul-prestator va lua toate masurile necesare pentru a preveni sau indeparta orice
situatie de conflict de interese care are sau poate avea ca efect compromiterea executarii
contractelor subsecvente ce vor fi incheiate in baza prezentului acord-cadru, in mod obiectiv i
impartial.

15.2. (1) Promitentul-prestator garanteaza ca va inlocui, imediat si fara nici un fel de compensatie
din partea promitentului-achizitor, orice membru al personalului sau care se afld intr-o astfel de
situatie de conflict de interese si va notifica in termen de 5 zile despre aceasta situatie, in scris,
promitentul-achizitor.

(2) in situatia in care promitentul-prestator cu care s-au incheiat contracte subsecvente in
baza prezentului acord-cadru se afld in situatie de conflict de interese sau intr-o situatie care, desi
nu este considerati conflict de interese, are ca efect compromiterea executarii contractelor
subsecvente §i nu notificd promitentul-achizitor conform art. 13.2. alin. (1) asupra situatiei
apirute, aceasta di dreptul promitentului-achizitor de a rezilia contractul subsecvent, fara
obligatia notificarii formale a promitentului-prestator.

16. CONFIDENTIALITATEA INFORMATHLOR $I PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
16.1. Partile convin si pastreze in strictd confidentialitate informatiile contractuale §i sunt de
acord sa previni orice utilizare sau divulgare neautorizata a acestora.

16.2. Partile inteleg si utilizeze informatiile contractuale doar in scopul de a-si indeplini obligatiile
din prezentul acord-cadru.

16.3. Partile vor fi exonerate de rispunderea pentru dezvéluirea informatiilor daca:

- informatia a fost dezvaluitd dupd ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti contractante in
acest sens, cu respectarea prevederilor legale incidente,

- partea contractant3 a fost obligatd in mod legal s& dezvaluie informatia.

16.4. Colectarea, prelucrarea si stocarea/arhivarea datelor cu caracter personal se vor realiza n
conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016, precum si cu respectarea legislatiei
nationale in materie in scopul indeplinirii acordului-cadru.

17. AMENDAMENTE

17.1.Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii acordului-cadru, de a conveni
modificarea clauzelor acestuia, prin act aditional, in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza
interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data incheierii
acordului-cadru.

17.2.Pértile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii acordului-cadru de a conveni, prin act
aditional, adaptarea acelor clauze afectate de modificari legislative.



18.FORTA MAJORA

18.1.Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

18.2.Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul acord-cadru, pe toatd perioada n care aceasta actioneaza.

18.3.Indeplinirea acordului-cadru va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fdrd
a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

18.4.Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat si in mod complet, producerea acesteia §i sa ia orice masuri care fi stau la dispozitie in
vederea limitarii consecintelor.

18.5.Partea contractantd care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti
incetarea cauzei acesteia in maximum 10 zile de la incetare.

18.6.Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de o luna,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului
acord- cadru, fdrd ca vreuna din parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

19. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

19.1. Partile contractante vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura
cu indeplinirea acordului-cadru.

19.2. In termen de maxim 15 de zile de la aparitia unei dispute, pértile se vor notifica reciproc in
scris asupra pozitiilor adoptate, precum si cu privire la solutiile propuse pentru rezolvarea disputei
respective, In cazul in care vor considera necesar, partile se pot intalni in scopul solutionarii
disputei. Fiecare parte are obligatia de a raspunde in termen de 10 zile de la cererea transmisa de
cealalta parte referitor la solutionarea pe cale amiabild a disputei.

19.3. Dacd dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative directe, partile nu reusesc sa rezolve in
mod amiabil o divergentd referitoare la acordul-cadru, fiecare parte poate solicita ca disputa sa se
solutioneze de catre instantele judecatoresti competente, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

20. INCETAREA ACORDULUI- CADRU
20.1. (1) Prezentul acord-cadru inceteaza de drept:

- prin ajungerea la termen.

(2) Acordul-cadru poate inceta si in urmatoarele cazuri:

- prin acordul de vointa al partilor;

- prin rezilierea de cétre o parte ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii in mod necorespunzétor
a obligatiilor asumate prin prezentul acord-cadru de catre cealalta parte, cu notificare prealabila
de 10 zile a partii in culpa.

20.2. Fara a aduce atingere dispozitiilor dreptutui comun privind incetarea acordului-cadru sau
dreptului autoritidtii contractante de a solicita constatarea nulitatii absolute acestuia in
conformitate cu dispozitiile dreptului comun, promitentul-achizitor are dreptul de a denunta
unilateral acordul-cadru in perioada de valabilitate a acestuia in una dintre urmatoarele situatii:

a) promitentul-prestator se afld, la momentul atribuirii contractutui, in una dintre situatiile care ar
fi determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art. 164-167 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

b) contractul nu ar fi trebuit sa fie atribuit promitentului-prestator respectiv, avand in vedere o
incélcare gravad a obligatiilor care rezulta din legislatia europeana relevanta si care a fost
constatata printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

¢) in cazul modificarii acordului-cadru in alte conditii decat cele prevazute de prevederile legale
in vigoare.



21. COMUNICARI

21.1. Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie sa
fie transmisa in scris, prin mijloace electronice de comunicare sau, ca exceptie, prin alte mijloace
decat cele electronice.

21.2. Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cit §i in momentul
primirii.

22. LEGEA APLICABILA SI LIMBA ACORDULUI-CADRU

Legea care guverneaza acest acord-cadru si in conformitate cu care acesta este interpretat este

legea romana.

Prezentul acord-cadru a fost incheiat in ............ exemplare originale, cate unul pentru fiecare
parte implicata.

PROMITENT- ACHIZITOR PROMITENT - PRESTATOR

Noti: Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a completa clauzele prezentului acord-cadru
cu cerintele Documentatiei de atribuire si specificatiile din oferta promitentului-prestator.



Model orientativ.  _
CONTRACT SUBSECVENT DE PRESTARI SERVICII
|| OO Fevnvrereniiiisinonnnaninas

Art.1. Partile contractante:

in temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
si a Hotararii Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ultericare, s-a incheiat
prezentul contract subsecvent de prestare servicii la acordul-cadru nr. din data

, in conditiile in care partile promitente raman neschimbate pe toata durata de
desfasurare, respectiv

Oficiul National de Prevenire §i Combatere a Spalarii Banilor in calitate de autoritate
contractantd, cu sediul in Bucuresti, str.General lon Florescu, nr.1, sector 3, telefon/fax 021-
315.52.07/021-315.52.27, cod fiscal 11806010, cont trezorerie RO40TREZ23A510103203004X
deschis la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti reprezentat
de Constantin-llie Aprodu, avand functia de vicepresedinte, in calitate de Achizitor, pe de o
parte,

si

2 R e S.R.L., persoana juridica romana cu sediul
1 VO , inregistratd la Oficiul Registrului Comertului  sub
T — ; avand codul unic de identificare  ..ccciiciiiiiiiiiininnn. ;
CONL: cuiin s semmes vt svs v st sy deschis la Trezoreria......cveveennans , reprezentata legal
4 [T , in calitate de Prestator, pe de alta parte,

Art.2. Definitii:

a) achizitor §i prestator - partile contractului subsecvent, asa cum sunt acestea determinate in
urma incheierii fiecarui contract subsecvent;

b) contract subsecvent - contractul atribuit ca urmare a incheierii acordului-cadru, cu
respectarea conditiilor tehnice si financiare stabilite in acordul-cadru;

¢) pretul contractului - preful plitibil prestatorului de catre achizitor, in cadrul contractului
subsecvent, pentru indeplinirea integrald si corespunzétoare a tuturor obligatiilor asumate,
calculate in baza preturilor unitare ale serviciilor conform propunerii financiare;

d) pretul unitar al serviciilor - pretul platibil prestatorului de citre achizitor in cadrul
contractului subsecvent,conform propunerii financiare;

e) produse - materialele, dotarile, echipamentele, etc. §i orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract, pe care prestatorul are obligatia de a le furniza in
legitura cu serviciile prestate si s le utilizeze pentru indeplinirea contractului subsecvent,
asa cum acesta a fost detaliat Tn cuprinsul caietului de sarcini, pe care prestatorul se obliga
prin contract sa le furnizeze achizitorului, pentru indeplinirea contractului subsecvent;

f) servicii - activitdti a caror prestare fac obiectul contractului subsecvent, astfel cum sunt
prevazute in caietul de sarcini, respectiv activitati legate de prelucrarea arhivistica a
documentelor si orice alte asemenea obligatii care revin prestatorului prin contractul
subsecvent;

g) oferta - documentatia care cuprinde propunerea tehnica §i propunerea financiara;

h) propunerea tehnicd - document al ofertei, elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini,
stabilite de autoritatea contractanta;

i) propunerea financiara - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret si alte conditii financiare $i comerciale;



j) rezilierea contractului subsecvent - se intelege desfiintarea pe viitor a contractului de
servicii, fara ca aceasta s& aducd atingerea prestatiilor succesive care au fost facute anterior
rezilierii;

k) standarde - standardele, reglementarile tehnice sau orice alte asemenea prevazute in
specificatiile tehnice si in propunerea tehnica;

1} forta majora - orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil §i inevitabil, care nu
putea fi prevazut la momentul incheierii contractului §i care face imposibila executarea i,
respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare
a unei carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustivi, ci enuntiativd. Nu este considerat
forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

m) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

Art.3. Interpretare

3.1. In prezentul contract subsecvent, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural §i vice-versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2. Termenul “zi" ori “zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit.

Art.4. Obiectul contractului subsecvent

Obiectul contractului subsecvent il constituie prestarea de catre prestator a serviciilor de intocmire
a unui Nomenclator arhivistic confirmat de cétre Arhivele Nationale, prelucrare arhivistica §i
legitorie, precum si arhivare electronicd, in perioada convenita si in conformitate cu cerintele
caietului de sarcini si cu obligatiile asumate prin acordul-cadru si prezentul contract subsecvent.

Art.5. Pretul contractului i modalitati de plata

Valoarea total conveniti pentru indeplinirea contractului subsecvent, respectiv valoarea serviciilor
prestate, platibild prestatorului de catre achizitor este de ceerenens .. lei, fra TVA, la care se adauga
......... lei reprezentand TVA, respectiv ........... lei inclusiv TVA,

Art.6, Durata contractului subsecvent
Prezentul contract subsecvent intrd in vigoare dupa semnarea lui de cdtre parti si este valabil pana
la data de 31 decembrie 2022. Prezentul contract subsecvent inceteazi s& produca efecte la data

indeplinirii in totalitate a obiectului contractului prevazut la pct.4 dar nu mai tarziu de 31 decembrie
2022.

Art.7. Executarea contractului subsecvent

Executarea contractului subsecvent incepe dupa constituirea garantiei de buna executie, potrivit
articolului 12 din prezentul contract subsecvent.

Art.8. Documentele contractului subsecvent

Documentele care stau la baza prezentului contract subsecvent sunt urmatoarele:
a} Acordul-cadru,

b) Propunerea financiara,

c) Propunerea tehnica,

d) Caietul de sarcini,

e) Garantia de buna executie,

f) Acte aditionale, daca este cazul.

Art.9. Obligatiile partilor
9.1. Obligatiile prestatorului



(1) Prestatorul are obligatia sa presteze serviciile prezentate in propunerea tehnica, la standardele
si performantele asumate prin acordul-cadru i prezentul contract subsecvent, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

(2) Prestatorul are obligatia si execute serviciile prevdzute in contractul subsecvent cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat §i cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

(3) Prestatorul are obligatia s@ supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane,
materialele, echipamentele, dotirile si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva,
cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurdrii acestora este prevazuta in
prezentul contract subsecvent sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

(4) Prestatorul are obligatia s& asigure paza documentelor primite spre arhivare conform proceselor
verbale de predare-primire si a celor rezultate in urma activitatilor specifice privind arhivarea §i s&
asigure integritatea acestora cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

{5) Tn termen de 3 zile lucritoare de la semnarea prezentului contract subsecvent de catre ambele
parti prestatorul are obligatia si comunice achizitorului persoanele implicate in derularea
contractului si datele de contact ale acestora.

(6) Prestatorul are obligatia s suporte sanctiunile aplicate in urma controalelor organelor abilitate.
(7) Prestatorul are obligatia sa despagubeasca achizitorul cu contravaloarea daunelor stabilite de
organele competente, datoritd indeplinirii defectuoase a prevederilor prezentului contract.

(8) Prestatorul are obligatia s pund la dispozifia achizitorului, pentru executarea prezentului
contract subsecvent, personal de specialitate, instruit si dotat corespunzator pentru activitatile
prestate,

{9) Prestatorul poate face schimbéri ale personalului implicat in contract si are obligatia sa le
efectueze fira a afecta executarea corespunzitoare a contractutui $i numai cu anuntarea prealabila
si acordul achizitorului,

(10) Prestatorul are obligatia s& preia documentele de la achizitor pe baza de proces verbal de
predare-primire semnat de cdtre predator, reprezentantul directiei care preda documentele,
respectiv, primitor, reprezentantul prestatorului imputernicit pentru preluarea documentelor.
Dup3 semnarea procesului verbal de predare-primire, prestatorul este singurul responsabil pentru
siguranta si integritatea documentelor pe toata perioada prestarii serviciilor.

(11) Prestatorul are obligatia si intocmeasca lunar Procesul-verbal de prestare a serviciilor, insusit
si semnat de cdtre comisia de receptie constituita in acest scop, la nivelul achizitorului si
reprezentantul/reprezentantii prestatorului, premergator emiterii facturii §i sa 7l depuna la sediul
acestuia.

(12) Prestatorul are obligatia s& despdgubeasca achizitorul impotriva oricéror:

i) reclamatii si actiuni in justitie ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, mirci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legaturd cu produsele achizitionate si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care
o astfel de incilcare rezultd din respectarea specificatiilor tehnice intocmite de catre achizitor.

9.2. Obligatiile achizitorului

(1) Achizitorul are obligatia s& predea prestatorului documentele pentru arhivare pe baza de proces
verbal de predare-primire, semnat de catre ambele parti §i de a pune la dispozitia acestuia orice
informatii pe care acesta le considera necesare pentru indeplinirea prezentului contract subsecvent.
(2) Achizitorul are obligatia s& plateasca lunar, pretul serviciilor prestate citre prestator, in termen
de 30 de zile de la primirea facturii si numai dupd incheierea procesului verbal de receptie a
serviciilor prestate, semnat atét de catre reprezentantul prestatorului cat si de catre comisia de
receptie constituitd in acest scop, la nivelul achizitorului.

(3) Achizitorul nu va fi responsabil de nici un fel de daune interese, compensatii care trebuie platite
potrivit prevederilor legale, care privesc sau ca urmare a unui accident sau prejudiciu rezultand din
vina prestatorului si/sau a angajatilor acestuia.

(4) Achizitorul este indreptétit si emita dispozitiile pe care le considera necesare. Daca prestatorul
consideri ci dispozitiile achizitorului sunt nejustificate i inoportune, acesta poate indica obiectiuni



in mod oficial, dar acestea nu il absolva de a executa dispozitiile primite, in afara cazului in care
acestea contravin prevederilor legale.

Art.10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabilé a obligatiilor

10.1. Tn cazul in care Prestatorul, din vina sa exclusivd, nu f§i onoreaza obligatiile stabilite prin
contract, incepand cu ziua urmatoare achizitorul are dreptul de a deduce din valoarea contractului,
dobanda legald penalizatoare prevazutd la art.3 alin.(21) din Ordonanta Guvernului nr.13/2011
privind dobanda legald remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru
reglementarea unor masuri financiar-fiscale in domeniul bancar, aprobatd prin Legea nr. 43/2012,
cu modificarile §i completarile ulterioare, calculata la valoarea obligatiei neindeplinite.

10.2. Tn cazul in care achizitorul, din vina sa exclusivd, nu fsi onoreazé obligatiile in termenul
prevazut la art.9.2, prestatorul are dreptul de a solicita plata dobénzii egale penalizatoare, aplicata
la valoarea platii neefectuate, in conformitate cu prevederile art.4 din Legea nr. 72/2013 privind
misurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani
rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia §i autoritati contractante.
10.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una dintre parti, in mod
culpabil, da dreptul partii lezate de a cere rezilierea contractului si de a pretinde plata de daune-
interese.

10.4. (1) Achizitorul are dreptul de a considera contractul ca fiind reziliat de plin drept, fara
punerea in intdrziere §i fara interventia vreunei autoritati sau instante de judecata printr-o
notificare scrisa adresat3 prestatorului, far3 plata vreunei compensatii catre prestator, daca acesta
din urmi nu Tsi indeplineste obligatiile conform prevederilor contractuale si documentelor
contractului.

(2) in situatiile prevazute la alin.(1), daca achizitorul considera contractul ca fiind reziliat de plin
drept, acesta are dreptul de a solicita plata de daune-interese.

10.5. Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare scrisa
adresata prestatorului, fard nicio compensatie, daca acesta din urma intrd in procedura
falimentului, cu conditia ca aceastd denuntare sa nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune
sau despagubire pentru prestator. in acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pand la data denuntarii unilateriale a
contractului.

Art.11. Caracterul confidential al contractului subsecvent

11.1. Fara a aduce atingere deruldrii si executiei prezentului contract subsecvent, achizitorul are
obligatia de a asigura garantarea protejarii acelor informatii pe care prestatorul le precizeaza ca
fiind confidentiale, in mésura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia
interesele legitime ale acestuia, in special in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea
intelectuala.

11.2. Prestatorul va trata toate documentele si informatiile care fi sunt puse la dispozitie referitoare
la contract ca avind caracter personal si confidential, cu exceptia celor care, facand parte din
dosarul achizitiei publice, asa cum acesta este definit in Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, au caracter de informatie publicd. Prestatorul nu va
publica sau divulga nicio informatie cu privire la contract fard acordul scris, prealabil, al
achizitorului.

11.3. Prestatorul va asigura confidentialitatea informatiilor §i protectia datelor cu caracter personal
la care are acces §i se va asigura cd, atdt pe perioada de derulare a contractului, cat §i dupa
incetarea acestuia, informatiile sau documentele la care a avut acces nu vor fi utilizate in alt scop
decét pentru indeplinirea obligatiilor contractuale.

11.4. Prestatorul are obligatia de a instrui perscnalul folosit in scopul indeplinirii contractului
pentru ca acesta sa asigure pastrarea confidentialitatii informatiilor si securitatea documentelor,
datelor si bunurilor cu care intrd fn contact in timpul prestarii serviciilor care fac obiectul
contractului subsecvent.



Art.12, Garantia de buna executie

12.1. Garantia de bun3 executie se constituie de cétre prestator in cuantum de 10% din valoarea
fard TVA a prezentului contract subsecvent, respectiv in suma de........... lei, in forma prevazutd in
documentatia de atribuire.

12.2. Garantia de bund executie a contractului subsecvent se constituie de catre prestator in termen
de & zile lucratoare de la semnarea contractului subsecvent de catre ambele parti, in conformitate
cu prevederile art.40 alin.(1) din H.G. nr.395/2016, cu modificarile §i completarile ulterioare, prin
virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania
sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii, care devine anexa la contractul
subsecvent.

12.3. Tn cazul in care valoarea garantiei de buni executie este mai mica de 5.000 lei, achizitorul
are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casieria sa, a sumei in numerar.
12.4. Perioada de valabilitate a garantiei de bund executie va fi egalda cu durata contractului
subsecvent, la care se adauga 14 zile.

12.5. Restituirea garantiei de buna executie se face in termen de 14 zile de la data indeplinirii de
ciitre prestator a obligatiilor asumate prin contractul subsecvent, daca achizitorul nu a ridicat, pana
la acea data, pretentii asupra acesteia, conform art.42 alin.(1) din H.G. nr.395/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art.13. Receptie §i verificari

13.1. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

13.2. Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.

13.3. Prestatorul are obligatia de a transmite achizitorului Raportul privind prestarea lunara a
serviciilor.

13.4. Certificarea de cétre achizitor a faptului ¢ serviciile au fost prestate, partial sau total, se
face in baza Raportului privind prestarea lunara a serviciilor, dupd realizarea receptiei, prin
semnarea de catre ambele parti a Procesului verbal de receptie.

Art.14. Ajustarea pretului contractului subsecvent

14.1. Pentru serviciile prestate, plitile datorate de achizitor prestatorului sunt preturile declarate
in propunerea financiara, anexa la contract.

14.2.Pretul contractului nu se actualizeazi, rdmane fix pe parcursul derularii contractulu
subsecvent.

Art.15. Masuri de siguranta si securitatea muncii, prevenire si stingere a incendiilor

15.1. Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea in domeniul securitatii si sanatatii in munca
a lucratorilor proprii, referitor la riscurile de accidentare care pot aparea n timpul activitatilor
desfasurate pentru achizitor, inclusiv in incinta locurilor de desfasurare a activitaii achizitorului.
15.2. Orice accident de munci, inclusiv cel de traseu, asimilat ca accident de muncd, petrecut in
timpul derulrii relatiei contractuale va fi inregistrat de prestator conform legii in vigoare la data
producerii evenimentului.

15.3. Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea lucratorilor proprii cu privire la respectarea
legislatiei si normelor de apérare impotriva incendiilor, a riscurilor de incendiu, a modului de
actionare la incendiu. Lucratorii prestatorului sunt obligati s respecte indicatiile planurilor de
protectie Impotriva incendiilor, afisate la sediile achizitorului.

Art.16. Cesiunea

16.1. Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin
contractual subsecvent, fard sa obtind, in prealabil, acordul scris al achizitorului.



16.2. Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii.

Art.17. Forta majora

17.1. Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

17.2.Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil.
17.3.Forta majora exonereaza de raspundere partile in cazul neexecutarii partiale sau totale a
obligatiilor asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.
17.4.Partea care invoca forta majord este obligata sa notifice celeilalte parti in termen de 5 zile
tucratoare de la data interventiei evenimentului, prin fax/scrisoare recomandata, existenta si data
de incepere a evenimentului sau imprejurarile considerate ca forta majora, fiind obligata sa ia toate
masurile posibile pentru limitarea consecintelor produse de un asemenea caz.

17.5.Daca forta majora persista pe o pericada de peste 30 de zile, partile pot solicita incetarea de
drept a contractului subsecvent , fara nicio alta formalitate si fara sa poata pretinde daune-interese
pentru neindeplinirea obligatiei contractuale datorata fortei majore pe pericada afectata.

Art.18. Conflictul de interese

18.1. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar
putea compromite derularea obiectiva si impartiala a contractului. Conflictele de interese pot
aparea, in mod special, ca rezultat al intereselor economice, afinitatilor politice ori de
nationalitate, legaturilor de rudenie ori afinitate sau al oricaror alte legaturi ori interese comune.
Orice conflict de interese aparut in timpul deruldrii contractului trebuie notificat in scris
achizitorului, fara intarziere.

18.2. Prestatorull se va asigura ca personalut sau nu se afla intr-o situatie care ar putea genera un
conflict de interese. Prestatorul va inlocui, imediat si fara vreo compensatie din partea achizitorului,
orice membru al personalului sau, care se regaseste intr-o astfel de situatie (ex.: inlocuire, incetare,
aprobare, deplasare/delegare, orar/program), cu o aitd persoana ce indeplineste conditiile minime
stabilite prin prezentul contract.

18.3. Prestatorul are obligatia de a respecta prevederile legale in domeniul achizitiilor publice cu
privire la evitarea conflictului de interese. Prestatorul nu are dreptul de a angaja sau de a incheia
orice alte intelegeri privind prestarea serviciilor, direct ori indirect, in scopul indeplinirii
contractului, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare
a ofertelor depuse n cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
autoritatii/entitatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicati in procedura
de atribuire cu care autoritatea contractanta/furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publica, pe

parcursul unei perioade de cel putin 12 (douasprezece) luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezilierii acestuia.

Art.19. Protectia datelor cu caracter personal

19.1. Datele cu caracter personal ale persoanelor implicate in relatiile contractuale sunt colectate
in temeiul prevederilor legale in vigoare si sunt prelucrate in scopul indeplinirii obiectului
contractului.

19.2. Datele cu caracter personal ale persoanelor implicate in relatiile contractuale sunt protejate
potrivit prevederilor Reguiamentului (UE) 2016/679 - General Data Protection Regulation.

19.3. Persoanele implicate in relatiile contractuale au dreptul de a solicita accesul la datele
personale, rectificarea sau stergerea lor, restrictionarea prelucrarii, au dreptul de a se opune
pretucrarii, precum si dreptul la portabilitatea datelor.

19.4. Asupra prelucrarii datelor cu caracter personal se poate depune plangere la Autoritatea
Nationala de Supraveghere.



Art,20. Comunicari

20.1.0rice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract subsecvent,
trebuie sa fie transmisa in scris, prin mijloace electronice de comunicare sau, ca exceptie, prin alte
mijloace decat cele electronice.

20.2. Orice document scris trebuie nregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul
primirii.

Art.21. Solutionarea litigiilor

21.1. Partile contractante vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legaturd
cu indeplinirea acordului-cadru.

22.2. In termen de maxim 15 de zile de la aparitia unei dispute, partile se vor notifica reciproc in
scris asupra pozitiilor adoptate, precum si cu privire la solutiile propuse pentru rezolvarea disputef
respective. In cazul in care vor considera necesar, partile se pot intalni in scopul solutionarii
disputei. Fiecare parte are obligatia de a rdspunde in termen de 10 zile de la cererea transmisi de
cealalta parte referitor la solutionarea pe cale amiabil3 a disputei.

22.3. Daca dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative directe, partile nu reusesc sa rezolve in
mod amiabil o divergenta referitoare la acordul-cadru, fiecare parte poate solicita ca disputa sa se
solutioneze de catre instantele judecatoresti competente, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

Art.22, Legea care guverneaza contractul
Prezentul contract subsecvent se supune legislatiei romanesti.

Prezentul contract, impreuna cu anexele sale, reprezinté vointa partilor si inlitura orice intelegere
verbala dintre acestea, anterior si ulterior incheierii lui.

Prezentul contract subsecvent s-a incheiat astd3zi, .......ocvuvenevnvnrennnnn.., , In 2 {doud) exemplare
originale avand aceeasi valoare juridic3, unul pentru achizitor si unul pentru prestator.

Achizitor, Prestator,



